
 

 

Natürlich Eberswalde! 
Bürgeramt 

der Stadt Eberswalde 

 

 



Organigramm Bürgeramt 

(Amt 15) 

Amtsleiter 

Herr Robby Segebarth  

Tel. 64150 

SG 15.1 

Pass- und Meldewesen  

 

Leiterin 

Frau Martina Lawrenz 

Tel. 64151 

 

Soll-Stellen  Ist-Stellen 

  

 11,175               10,775 

 

 zuzüglich aus operativem Dienst 

 

   1,0                     0,95 

 

Mitarbeiter: 13 

 

Eine Mitarbeiterin unterstützt als 

bestellte Standesbeamtin die Tätigkeit 

im Sachgebiet Standesamt.   

 

SG 15.2 

Standesamt 

 

Das Sachgebiet ist unmittelbar dem 

Amtsleiter zugeordnet. 

 

 

Soll-Stellen Ist-Stellen 

 

 3,0 3,0 

 

 

 

 

 

Mitarbeiter: 3 

 

 

 

SG 15.3 

Wohnen 

 

Leiter  

Herr Marco Schwipper 

Tel. 64153 

 

Soll-Stellen Ist-Stellen 

  

 6,0  5,8 

 

 

 

 

 

Mitarbeiter: 6 
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15.1 SG Pass- und Meldewesen 

Arbeitsaufgaben: 

 

 Meldeangelegenheiten 

      ● An-, Ab- und Ummelden des Wohnsitzes 

      ● Führung des Melderegisters 

      ● Datenübermittlungen aus dem Melderegister an öffentliche Stellen 

      ● Melderegisterauskünfte an nicht öffentliche Stellen 

 

 Personalausweis- und Passangelegenheiten 

     ● Beantragung und Ausgabe von Personalausweisen und Reisepässen 

      ● Beantragung und Ausstellung von vorläufigen Personalausweisen, vorläufigen Reisepässen  

         und Kinderreisepässen vor Ort 

      ● Bearbeitung von Verlust- und Wiederauffindungsanzeigen  

      ● Führung des Personalausweis- und Passregisters 

      ● Datenübermittlungen aus dem Personalausweis- bzw. Passregister an öffentliche Stellen 
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 Beantragung von Führungszeugnissen 

 Beantragung von Auskünften aus dem Gewerbezentralregister 

 Beantragung und Ausstellung von Bewohnerparkausweisen 

 Beglaubigungen von Ablichtungen und Unterschriften  

 Beantragung und Zahlbarmachung des Begrüßungsgeldes für Studierende der 

HNEE bei Hauptwohnsitznahme in Eberswalde 

 Zusammenstellung und Ausgabe von Begrüßungspaketen für Neubürger  

 Beantragung  und Ausstellung des Eberswalde-Passes 

 

 Wahl- und Abstimmungsangelegenheiten 

     ● Durchführung von Wahlen zum Europaparlament, Bundestag, Landtag und      

         Kreistag, zur Stadtverordnetenversammlung, des Bürgermeisters und des  

         Landrates sowie der  Ortsbeiräte 

      ● Entgegennahme von Unterschriften für Volksbegehren 

      ● Durchführung von Volksabstimmungen und Bürgerentscheiden 

 

 

 

  

Tätigkeitsbericht des Bürgeramtes - Sitzung des AWF am  09.11.2017   

4 



 

 

 

 

 

 

 

 

 Fundangelegenheiten  

      ● Entgegennahme von Fundsachen 

      ● Ausgabe von Fundsachen 

      ● Erteilung von Negativbescheinigungen für Versicherungen 

      ● Versteigerung von Fundsachen 

 

 Betrieb der Bürgerinformation im Rathausfoyer und der Telefonvermittlung 

der Stadtverwaltung Eberswalde 

 

 Veröffentlichung von Einwohnerstatistiken und ab 2018 von weiteren 

Kenndaten   
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15.1 Pass- und Meldewesen 

  

Tätigkeitsbericht des Bürgeramtes - Sitzung des AWF am  09.11.2017   

Bundestagswahlen: 

2013 2017 

Wahlberechtigte 33.535 33.053 

Wähler insgesamt 19.558 21.657 

Ausgestellte Briefwahlunterlagen 3.213 4.820 

Wahllokale 33 35 

Briefwahlvorstände 0 4 
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15.1 Pass- und Meldewesen 

  

2015 2016 2017 

Erträge 348.487 256.948 260.970 

Aufwendungen 863.710 775.573 806.582 

Ergebnis -515.223 -518.625 -545.612 

Tätigkeitsbericht des Bürgeramtes - Sitzung des AWF am  09.11.2017   

 

Jahresergebnisse (2015 und 2016) / Haushaltsplan (2017): 

9 



Arbeitsaufgaben: 

 

 Beurkundungen von Geburten 

 Beurkundungen von Sterbefällen 

 Vorbereitung und Durchführung von Eheschließungen 

 bis 30.09.2017: Beurkundungen von Lebenspartnerschaften  

 Bearbeitung von personenstandsrechtlichen Namenserklärungen 

 Bearbeitung von Anträgen auf öffentlich-rechtliche Namensänderungen 

 Ausstellung von Personenstandsurkunden  

 Nachbeurkundungen von Personenstandsfällen, die im Ausland geschehen sind  

 Entgegennahme von Vaterschaftsanerkennungen  

 

15.2  SG Standesamt  
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15.2 SG Standesamt  

2015 2016 2017 

Erträge 90.825 93.992 82.210 

Aufwendungen 239.067 234.283 233.214 

Ergebnis -148.242 -140.290 -151.004 
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Arbeitsaufgaben: 

 

 Bearbeitung von Anträgen auf Bewilligung von Wohngeld 

 Bearbeitung von Anträgen auf Erteilung eines Wohnberechtigungsscheines 

 Prüfung und Erteilung von Freistellungen von belegungsgebundenem Wohnraum  

 Mietpreisprüfungen im belegungsgebundenen Wohnungsbestand 

 Erarbeitung des Mietspiegels für die Stadt Eberswalde  

     ● Bindung eines externen Sachverständigen hinsichtlich einer wissenschaftlichen    

         Begleitung  

      ● Moderation der Arbeitsgruppe Mietspiegel 

      ● Veröffentlichung des von den Interessenvertretungen der Vermieter und Mieter  

         anerkannten Mietspiegels 

 

 

 

15.3 - SG Wohnen  
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15.3 SG Wohnen  

2015 2016 2017 

Erträge 2.642 1.393 1.430 

Aufwendungen 364.285 373.470 401.533 

Ergebnis -361.643 -372.077 -400.103 

Tätigkeitsbericht des Bürgeramtes - Sitzung des AWF am  09.11.2017   

 

Jahresergebnisse (2015 und 2016) / Haushaltsplan (2017): 

15 



 

Vielen Dank                                                  

für Ihre Aufmerksamkeit! 
 

 

 


