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Doppik     Produktübersicht
Mandant: 301 Anwender: 00 gesperrt: N

Pro-Bereich Pro-Gruppe Produkt Leistung Bezeichnung Verantwortlich Produktbeschreibung Erlaeuterung

11 1100 110000 11000000 Innere Verwaltung Boginski, 
Friedhelm

1110 111000 11100000 Führung der Stadtverwaltung incl. 
Öffentlichkeitsarbeit und Bearbeitung 
der Angelegenheiten der 
Gemeindeorgane

Boginski, 
Friedhelm

111001 11100100 Führung der Stadtverwaltung und 
Repräsentation

Boginski, 
Friedhelm

  Führung der Stadtverwaltung, 
  Unterstützung des Bürgermeisters bei seinen Dienstgeschäften, 
Repräsentation und Organisation,
  Kontaktstelle zu den Fachämtern sowie verwaltungsexternen 
Dienststellen bei besonderem Interesse 
  des Bürgermeisters, Beschwerdemanagement,
  Vorbereitung, Durchführung und Abwicklung der 
Dezernentenkonferenz, der großen Dienstberatungen, der 
  Ortsbürgermeisterberatungen sowie der 
Einwohnerversammlungen,
  Glückwünsche an Personen des öffentlichen Lebens und Älteste
der Stadt Eberswalde

internes und externes 
Produkt
mitwirkende 
Org-Einheiten:   alle 
Ämter
Kennzahlen

11100101 Stadtverwaltung führen und 
repräsentieren

111002 11100200 Bearbeitung von Angelegenheiten der 
Stadtverordnetenversammlung und des
Hauptausschusses

Behnke, 
Doreen

- Angelegenheiten der Stadtverordnetenversammlung und des 
Hauptausschusses bearbeiten 
  mit entsprechender Vorbereitung, Durchführung und 
Nachbereitung, 
  Pflege und Herausgabe der Ortsrechtssammlung, Überwachung 
Satzungserlass

internes und externes 
Produkt
mitwirkende 
Org-Einheiten: alle Ämter
Kennzahlen

11100201 Angelegenheiten der 
Stadtverordnetenversammlung und des
Hauptausschusses bearbeiten

111003 11100300 Wahrnehmung der Pressearbeit und 
Pflege der Kontakte zu den
Partnerstädten

Stöwe, Britta - Wahrnehmung von Aufgaben nach dem Pressegesetz des 
Landes Brandenburg
- Gestaltung, Herausgabe und Veröffentlichung von amtlichen 
Bekanntmachungen, 
  ausgewählte städtische Publikationen, audiovisueller Mittel, 
Internetauftritt
- Repräsentation der Stadt bei ausgewählten Projekten
- Pflege der Kontakte zu den Partnerstädten

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:    alle 
Ämter
Kennzahlen

11100304 Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
wahrnehmen

11100305 Kontakte zu den Partnerstädten pflegen

1111 111100 11110000 Organisation in der Stadtverwaltung, 
Personalentwicklung und Controlling

Gatzlaff, Bellay

111101 11110100 Durchführung eines zentralen 
Steuerungsdienstes

Gatzlaff, Bellay - Zentrale Steuerung der Geschäftsprozessoptimierung durch 
Org.-Untersuchung, Stellenbewertung, 
  Aufgabenkritik, Haushaltskonsolidierung, Controlling, 
strategische Personalentwicklung, 
  innerdienstliche Vorschriften
- Stellenplanbewirtschaftung (Sollseite)

internes Produkt
mitwirkende 
Org-Einheiten  
Kennzahlen

11110101 Zentrale Steuerung durchführen
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Pro-Bereich Pro-Gruppe Produkt Leistung Bezeichnung Verantwortlich Produktbeschreibung Erlaeuterung

11 1111 111102 11110200 Durchführung des 
Beteiligungsmanagements

Gatzlaff, Bellay Durchführung des Beteiligungsmanagements, einschl. 
Bearbeitung von Konzessionsverträgen und -abgaben

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen

11110201 Beteiligungsverwaltung durchführen 
einschl. Konzessionsverträge und 
-abgaben bearbeiten

1112 111200 11120000 Bearbeitung von Angelegenheiten der 
Personalwirtschaft, Gleichstellung 
sowie Durchführung zentraler 
Dienstleistungen für die Verwaltung und
Organisation der Technik unterstützten 
Informationsverarbeitung (TUIV)

Wessollek, 
Udo

111201 11120100 Bearbeitung von 
Personalangelegenheiten

Paustian, 
Martina

- Umsetzung der Personalentwicklungskonzeption (Beschäftigte), 
  Stellenbewirtschaftung (Istseite), Abschluß und
  Beendigung von 
Beschäftigungsverhältnissen/Dienstverhältnissen, 
arbeitsrechtliche Maßnahmen, 
  Gesundheitsbetreuung, Koordinator Arbeitsförderung, Personal- 
und Kostenplanung (Istseite), Bezüge, 
  Personalstatistiken    
- Organisation der Lehrlingsausbildung
- Organisation der Fortbildung der Beschäftigten
- Arbeitssicherheit
- Bearbeitung der Inanspruchnahme der Freizeitphase während 
der Altersteilzeit

internes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen

11120101 Personalplanung, -buchhaltung und 
-betreuung durchführen

11120102 Fortbildung der Mitarbeiter organisieren

11120103 Lehrlingsausbildung organisieren

11120105 Arbeitssicherheit gewährleisten

11120106 Inanspruchnahme der Freizeitphase 
während der ATZ bearbeiten

111202 11120200 Wahrnehmung der Aufgaben zur 
Gleichstellung von Mann und Frau

Wermuth, Ina Wahrnehmung der Aufgaben zur Gleichstellung von Mann und 
Frau

internes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen

11120201 Aufgaben zur Gleichstellung von Mann 
und Frau wahrnehmen

111204 11120400 Inanspruchnahme bzw. Durchführung 
zentraler Dienstleistungen des
Hauptamtes

Pförtner, 
Heide

Bedarfsfeststellung, Beschaffung, Lagerhaltung von Materialien, 
Planung, Organisation, Durchführung

internes Produkt
mitwirkende 
Org.-Einheiten:    100, I, 
II, III
Kennzahlen

11120401 Zentrale Beschaffung und Lagerhaltung
durchführen

11120404 Sonstige interne Serviceleistungen 
durchführen
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Pro-Bereich Pro-Gruppe Produkt Leistung Bezeichnung Verantwortlich Produktbeschreibung Erlaeuterung

11 1112 111205 11120500 Organisation der Technik unterstützten 
Informationsverarbeitung (TUIV)

Lehmann, 
Bernd

- Erledigung von Aufgaben der DV-Systemtechnik (Datenbanken, 
Netze, Bestandsmanagement) und der
  DV-Organisation (TUIV-Konzeption),
- DV-technische Umsetzung und Betreuung GIS,
- DV-Anwenderbetreuung hinsichtlich der Standardsoftware, aller 
Fachanwendungen und der Hardware,
- Systemmanagement bezüglich der Telekommunikationsanlage, 
DV-technische Betreuung der städtischen       Schulen

Internes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen

11120505 IT-Dienstleistungen durchführen

111206 11120600 Einrichtung, Durchführung und 
Verwaltung von 
Beschäftigungsförderungsmaßnahmen

Holzhauer, 
Thomas

Aquisition, Verwaltung und Durchführung von 
Beschäftigungsförderungsmaßnahmen

Externes/internes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen

11120601 Beschäftigungsförderungsmaßnahmen 
nach Sozialgesetzbuch bzw. 
Förderrichtlinien einrichten, durchführen
und  verwalten

1113 111300 11130000 Bearbeitung der Angelegenheiten der 
Finanzverwaltung

Geissler, 
Renate

111301 11130100 Durchführung von Aufgaben der 
Haushaltswirtschaft

Migdalski, 
Anne

- Aufstellung des städtischen Haushaltes, einschl. doppischer 
Teil- und Gesamthaushalte
- Erstellung Finanz- bzw. Haushaltsberichte, Erledigung 
allgemeiner Angelegenheiten der Finanzwirtschaft 
  im Zusammenhang mit der Umsetzung des neuen kommunalen 
Finanzmanagements, Stundung
  Niederschlagung und Erlass von Forderungen,  Haushalts- und 
Schuldenstatistik, Budgetierung,
  Finanzausgleich, Rücklagen/Rückstellungen, Weiterentwicklung 
der Kosten- und Leistungsrechnung,
  Kredite und kreditähnliche Rechtsgeschäfte, Bewirtschaftung 
des städtischen Haushalts
- Aufstellung der Eröffnungsbilanz, des konsolidierten 
Abschlusses für den "Konzern Stadt",
  Erstellung der Jahresrechnung und des doppischen 
Jahresabschlusses, einschl. Jahresabschlussbilanzen
- Koordinierung der Beantragung, Mitwirkung bei 
Konzessionsverträgen und -abgaben
- Durchführung der Angelegenheiten der Stadt als 
Steuerschuldner
- Anlagenerfassung, -bewertung und -buchhaltung
- Bearbeitung und Erarbeitung  der städtischen Umlagesatzungen

- Vereinnahmung und Überwachung von Spenden 
- Einführung der Doppik

Internes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:   alle FD 
Kennzahlen: 
Verwaltungs- und 
Betriebsaufwand je 
Einwohner (einschl. 
Personal) in €
Struktureinheit:       20.1

11130102 Aufgaben der Haushaltswirtschaft mit 
Finanzvermögens- und 
Schuldenverwaltung erledigen

11130105 Angelegenheiten der Stadt als 
Steuerschuldner bearbeiten

11130106 Anlagevermögen der Stadt erfassen, 
bewerten und buchen
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Pro-Bereich Pro-Gruppe Produkt Leistung Bezeichnung Verantwortlich Produktbeschreibung Erlaeuterung

11 1113 111301 11130108 Spenden vereinnahmen und 
überwachen

11130109 Doppik einführen

111302 11130200 Erledigung der Kassengeschäfte und 
Vollstreckung

Seltenheim, 
Heidrun

- Abwicklung des Zahlungsverkehrs (Annahme von Einnahmen 
und Leistung von Ausgaben, Führen von
  Personen- und Sachkonten - Kreditoren und Debitoren - 
Abwicklung unklarer und irrtümlicher Einzahlungen)
- Liquiditätssteuerung (Planung und Gewährleistung der 
Kassenmittel einschl. Geldanlagen und Aufnahme 
  von Kassenkrediten), Kassenstatistiken
- Verwahrung von Wertpapieren, Übernahme und Verwaltung von
Bürgschaften
- Durchführung der Mahnung und Vollstreckung 
öffentlich-rechtlicher und privatrechtlicher Forderungen,
  Wahrnehmung von Interessen in Insolvenz-, 
Zwangsverwaltungs- und Zwangsversteigerungsverfahren,
  Vollstreckung in das unbewegliche Vermögen, Abnahme der 
Versicherung an Eides Statt, Amtshilfe leisten
- Gewährung von Stundung, Niederschlagung und Erlass von 
Nebenforderungen, Festsetzung von Gebühren
- Durchführung der Finanzbuchhaltung und Sammlung der Belege
- Erstellung der Finanzstatistik
- Ausstellung von Geld- und Sachspendenbescheinigungen sowie
von Unbedenklichkeitsbescheinigungen
- Vorbereitung des Jahresabschlusses und Durchführung des 
Personen- und Sachkontenabschlusses
- Bearbeitung von Insolvenzverfahren

Internes/externes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen: Ein- und 
Auszahlungen der 
Barkasse in Anzahl, 
Buchungen der 
Stadtkasse in Anzahl, 
Einnahmen durch 
Vollstreckung in €, 
Einnahmen der 
Innendienstvollstreckungen
in €, 
Vollstreckungsaufträge
gesamt in Anzahl, 
ausgeführte 
Vollstreckungen in 
Anzahl, 
Forderungspfändungen 
in Anzahl

11130210 Zahlungsverkehr abwickeln und 
Finanzbuchhaltung durchführen

11130211 Kassenmittel verwalten und 
Finanzstatistik erstellen

11130212 Wertgegenstände verwalten und 
verwahren sowie Belege sammeln und 
archivieren

11130213 Jahresabschluß vorbereiten, Personen-
und Sachkontenabschluss durchführen 
sowie Nebenforderungen festsetzen, 
stunden, niederschlagen und erlassen

11130214 Insolvenzverfahren bearbeiten

11130215 Aufgaben der Vollstreckungsabteilung 
nach dem 
Verwaltungsvollstreckungsgesetz 
wahrnehmen

11130216 Geld- und Sachspenden sowie 
Unbedenklichkeitsbescheinigungen 
ausstellen
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11 1113 111303 11130300 Erhebung der Gemeindeabgaben Schmiele, 
Dagmar

- Besteuerungs- und Erhebungsverfahren der Steuern 
(Grundsteuer, Gewerbesteuer, Hundesteuer,
  Vergnügungssteuer, Zweitwohnungssteuer),
- Wahrnehmung städtischer Interessen bei Festsetzungs-, 
Zerlegungs- und Bewertungsverfahren der
  Finanzämter,
- Erhebung der Umlage für Wasser- und Bodenverband,
- Zusammenarbeit mit dem ZWA bei der Erhebung von 
Abwasserbeseitigungsgebühren im Zusammenhang
  mit der Grundstücksentwässerung

Externes/internes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  div. 
Ämter
Kennzahlen: 
Steuer-/Abgabebescheide
gesamt in Anzahl, 
Grundsteuer A in Anzahl,
Grundsteuer B in Anzahl,
Gewerbesteuer in 
Anzahl, 
Vergnügungssteuer in 
Anzahl, Hundesteuer in 
Anzahl

11130301 Gemeindesteuern erheben und 
besteuern

11130303 Beiträge (Umlage) veranlagen

1114 111400 11140000 Bearbeitung von Rechts-, 
Versicherungs-, 
Schadensangelegenheiten sowie 
Betreuung der Schiedsstellen und 
Organisation der Wahl der Schöffen

Müller, Stefan

111401 11140100 Bearbeitung von Rechts-, 
Versicherungs-, 
Schadensangelegenheiten sowie 
Betreuung der Schiedsstellen und 
Organisation der Wahl der Schöffen

Müller, Stefan - Rechtsberatungen für die Verwaltung, Führung von 
Rechtsstreitigkeiten, Bearbeitung von
  Vorgängen bei Annahme von Stiftungen, Schenkungen und 
testamentarischen Zuwendungen,
  Gebietsänderungsangelegenheiten, Beauftragung von Dritten für
rechtliche Prüfungen usw., 
  Strafanzeigen und Strafanträge wegen strafbarer Handlungen 
zum Nachteil der Stadt,
  Mitwirkung bei der Bearbeitung von Dienstaufsichtsbeschwerden
und Disziplinarangelegenheiten,
  Rechtsbibliothek
- Bearbeitung von Eigen- und Fremdversicherung gegen 
Haftpflicht-, Feuer- und anderer Schäden sowie Kfz-
  Versicherungsangelegenheiten
- Schiedsmannsangelegenheiten, Vorbereitung der Wahl der 
Schöffen

internes und externes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen

11140101 Rechtsangelegenheiten bearbeiten

11140102 Versicherungsangelegenheiten und 
Schadensfälle bearbeiten

11140104 Schiedsstellen einrichten und betreuen 
sowie Vorschlagsliste für die Wahl der 
Schöffen aufstellen

1115 111500 11150000 Durchführung der örtlichen 
Rechnungsprüfung

Wendlandt, 
Sylke
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11 1115 111501 11150100 Durchführung der örtlichen 
Rechnungsprüfung

Wendlandt, 
Sylke

- Prüfung der Jahresrechnung, Visa-Kontrolle, Kassenprüfungen, 
Prüfung der Vergaben, Sonderprüfung  
  gutachterliche Stellungnahmen

Internes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen

11150101 Aufgaben der örtlichen 
Rechnungsprüfung durchführen

1116 111600 11160000 Durchführung der Aufgaben des 
behördlichen Datenschutzes

Hoffmann, 
Silvia

111601 11160100 Durchführung der Aufgaben des 
behördlichen Datenschutzes

Hoffmann, 
Silvia

- Führung des Verzeichnisses der Verfahren, mit denen 
personenbezogene Daten automatisch verarbeitet 
  werden und Gewährung von Einsicht für berechtigte Personen, 
Mitarbeit in Projekten mit             datenschutzrelevanten 
Komponenten, insbesondere bei der Erarbeitung von 
Datenanweisungen,
  Geschäftsordnungen, Richtlinien u.a., Federführung in der 
Korrespondenz mit dem Landesbeauftragten
  für den Datenschutz und das Recht auf Akteneinsicht, 
Mitwirkung bei Eingaben und Auskunftsersuchen 
  Betroffener

Externes/internes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen

11160101 Aufgaben des behördlichen 
Datenschutzes durchführen

1117 111700 11170000 Durchführung von Aufgaben der 
Liegenschaftsverwaltung und des 
Gebäudemanagements

Rittmeier, 
Martin

111701 11170100 Durchführung von Aufgaben der 
Liegenschaftsverwaltung

Seelig, Sabine - Bearbeitung von Vorkaufsanfragen und Erteilung von 
Löschungsbewilligungen, Tausch, Erwerb und   Veräußerung von 
Grundvermögen, Bestellung von Erbbaurechten, Pflege der 
Liegenschaftsdatenbank
  sowie des analogen und digitalen Kartenbestandes der Stadt,
- Verwaltung und Bewirtschaftung der bebauten und unbebauten 
Grundstücke, die sich im Fiskaleigentum 
  der Stadt befinden, Verwaltung der Garagen-, Garten- und 
Kleingartengrundstücke, Bestellung von 
  Dienstbarkeiten zugunsten von Verwaltungs- und 
Versorgungsunternehmen, Bearbeitung von Satzungen,
  insbesondere der Gebührensatzung 80/01 HdO, Bestellung von 
Dienstbarkeiten, Beendigung von
  Dienstbarkeiten, Beendigung von Mietverträgen über fremde 
Grundstdücke für städtische Zwecke,
  Dienstleistungen für andere Stellen der Stadtverwaltung,
  Bestellung von Rechten der Stadt am Grundeigentum Dritter, 
von Rechten zugunsten der Stadt an privatem      Grundeigentum 
und Bestellung von Rechten zugunsten privater Eigentümer an 
städtischem Grundeigentum
- Reprivatisierung von Grundeigentum der Stadt, Aufgaben nach 
dem Vermögensgesetz - Regelung         vermögensrechtlicher 
Aufgaben nach dem Vermögensgesetz, Durchführung bei 
Restitutionsverfahren 
  zum Kommunalvermögen,
- Vertretung der Stadt in Flurbereinigungsverfahren nach LWaldG,
FlurbG in Umlegungs-, Sonderungs-,
  und Vermessungsverfahren, Vorbereitung und Veranlassung 
von Vermessungsleistungen für die Stadt

Internes/externes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten: AG 
Stadtkasse, AG 
Stadtplanung, AG 
Bauordnung, AG Bau 
und Verkehr,
                                         
AG Bauhof, AG 
Öffentliche Ordnung
Kennzahlen
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11 1117 111701 11170101 Grundstücksverkehr betreiben

11170102 Grundstücke bewirtschaften und 
verwalten

11170103 Restitution betreiben

11170104 Vermessungsangelegenheiten 
betreiben

111702 11170200 Inanspruchnahme bzw. Durchführung 
Facility Management

Bessel, Bert - Durchführung des Facility-Management
- Durchführung des technischen Gebäudemanagements,
  Mitwirkung bei der Erfassung aller Gebäudedaten, Erarbeitung 
von Bauzustandsanalysen,
  Beratung zu energetischen Grundsatzfragen
- Durchführung des infrastrukturellen Gebäudemanagements
- Durchführung von Hausmeisterdienstleistungen
- Erledigung der Hausherrenfunktion
- Durchführung des kaufmännischen Gebäudemanagements

Internes/externes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:     div. 
Ämter
Kennzahlen

11170201 Aufgaben im Bereich des Facility 
Managements erledigen

11170202 Aufgaben im Bereich des technischen 
Gebäudemanagements erledigen

11170203 Aufgaben im Bereich des 
infrastrukturellen 
Gebäudemanagements
erledigen

11170204 Aufgaben im Bereich des 
kaufmännischen 
Gebäudemanagements erledigen

1118 111800 11180000 Unterhaltung und Bewirtschaftung des 
Bauhofes

Heidenfelder, 
Katrin

111801 11180100 Inanspruchnahme bzw. Durchführung 
von Serviceleistungen des Bauhofes

Heidenfelder, 
Katrin

- Unterhaltung und Bewirtschaftung des Bauhofes 
  als Voraussetzung zur Erfüllung der externen Produkte des 
Bauhofes bzw. anderer Ämter,
  Durchführung von Transportleistungen,
  Mitwirkung bei der Vor- und Nachbereitung städtischer Feste , 
Veranstaltungen und Wahlen

Internes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen
Weisungsfreie 
Pflichtaufgabe

11180101 Bauhof der Stadt unterhalten und 
bewirtschaften

11180102 Serviceleistungen durchführen

1119 111900 11190000 Durchführung von Aufgaben der 
Personalvertretung

Bunge, 
Barbara

111901 11190100 Durchführung von Aufgaben der 
Personalvertretung

Bunge, 
Barbara

- Durchführung von mitbestimmungspflichtigen Aufgaben
- Durchführung von mitwirkungspflichtigen Aufgaben
- Durchführung von Aufgaben für Dritte (Gerichte, Bundesagentur 
für Arbeit, politische Gremien,
  zuständige Gewerkschaft)

Internes/externes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  
Bürgermeister, 
Dezernenten, Hauptamt 
und übrige Ämter
Kennzahlen

11190106 Aufgaben des Personalrates bearbeiten
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12 1200 120000 12000000 Sicherheit und Ordnung Landmann, 
Lutz

1210 121000 12100000 Durchführen von Wahlen und Erstellen 
von Statistiken

Herold, Helmut

121001 12100100 Durchführung von Wahlen und 
Volksabstimmungen

Herold, Helmut - Organisation und Durchführung von Wahlen, Bürgerbegehren, 
Bürgerentscheiden und 
  Volksabstimmungen

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten: 10, 105, 
106, 23, 65, 67 
Kennzahlen

12100101 Wahlen, Begehren, Entscheide und 
Abstimmungen organisieren und 
durchführen

121002 12100200 Erstellen von Statistiken Herold, Helmut - Statistikarbeiten für die Verwaltung 
- Erstellung externer statistischer Berichte
- Durchführung technischer Vor- und Nachbereitungen zu den 
Wahlen/Abstimmungen

Internes und externes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  
Kennzahlen

12100204 Statistiken erstellen

1220 122000 12200000 Bearbeitung der 
Ordnungsangelegenheiten

Birk, Uwe

122001 12200100 Bearbeitung von Angelegenheiten zur 
allgemeinen Gefahrenabwehr

Micoleizeck, 
Heike

Allgemeine ordnungsbehördliche Aufgaben, Durchführung von 
Verwaltungs- und Ordnungswidrigkeitenverfahren
zur Gefahrenabwehr für die öffentliche Sicherheit und Ordnung, 
Durchführung der Hundehalterverordnung,
Sterbefälle/Nachlasssicherung/Bestattungen, 
Jugendschutz/Jugendmedienschutz, 
Sprengstoffangelegenheiten/Feuerwerke/Kampfmittelbeseitigung,

Maßnahmen nach der Abfallkompost- und 
Verbrennungsverordnung, Feststellung und Erstbearbeitung von 
Verstößen gegen das Abfallrecht, abgestellte, nicht zugelassene 
oder nicht beriebsbereite Kraftfahrzeuge, 
abgestellte Schrottfahrzeuge, Verstöße gegen die 
Straßenreinigungssatzung und gegen das Brandenburgische 
Straßengesetz, Erteilung von Ausnahmegenehmigungen nach 
dem Landesimmissionsschutzgesetz, Lärmschutz, 
Eilunterbringung psychisch Kranker, Bearbeitung von 
Obdachlosenangelegenheiten, Unterbringung von Fundtieren, 
Mitwirkung  bei der Tierseuchenbekämpfung, Bearbeitung von 
Wildschäden, Unterhaltung des zentralen Außen- und 
Ermittlungsdienstes, Verkehrsüberwachung, Unterhaltung der 
zentralen Bußgeldstelle

Externes/internes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen
Pflichtaufgabe zur 
Erfüllung nach Weisung

12200101 Allgemeine ordnungsbehördliche 
Aufgaben durchführen

12200102 Zentralen Außen-, Ermittlungs- und 
Vollzugsdienst (einschl. 
Verkehrsüberwachung) unterhalten

12200103 Zentrale Bußgeldstelle unterhalten

12200104 Obdachlosenangelegenheiten 
bearbeiten
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12 1220 122002 12200200 Bearbeitung von 
Gewerbeangelegenheiten

Dräger, 
Cordula

Auskunftserteilung zu gewerberechtlichen Angelegenheiten und 
Verfahren,
Begünstigende gewerberechtliche Maßnahmen nach 
Gewerbeordnung, Gaststättengesetz, Ladenöffnungsgesetz 
(Gewerbean-, -um-, -abmeldungen, Entgegennahme sonstiger 
Anzeigen, Erlaubniserteilung)
Gewerbean-, -um-, -abmeldungen, Auskünfte aus dem 
Gewerberegister,
Überwachung der Gewerbebetriebe nach Gewerbeordnung, 
Gaststättengesetz, Ladenöffnungsgesetz,
Spielverordnung, Bewachungsverordnung, Makler- und 
Bauträgerverordnung, Versteigerungsverordnung,
Preisangabenverordnung,
Erlass belastender Verwaltungsakte (Untersagung ohne Erlaubnis
begonnener Gewerbetätigkeit, 
Untersagung unerlaubter Handwerksausübung, Versagung 
gewerberechtlicher Erlaubnisse, 
Gewerbeuntersagung, Erlaubniswiderruf, Betriebsschließungen),
Bearbeitung von Angelegenheiten des 
Personenbeförderungsgesetzes,

Externes/internes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen
Pflichtaufgabe zur 
Erfüllung nach Weisung 

12200201 Begünstigende und belastende 
gewerberechtliche Maßnahmen 
(Erlaubnisse, Anzeige, Auskünfte, 
Versagung, Untersagung, 
Betriebsschließung, Widerruf) erlassen 
und überwachen der Gewerbebetriebe

12200202 Gewerbebetriebe an-, um- und 
abmelden sowie Auskünfte erteilen

12200205 Angelegenheiten des 
Personenbeförderungsgesetzes 
erledigen

1221 122100 12210000 Melde- und Personenstandswesen Herold, Helmut

122101 12210100 Durchführung von Aufgaben des Pass- 
und Meldewesens, Erbringen von 
Service-Leistungen

Herold, Helmut - Allgemeine Bürgerberatung, amtliche Beglaubigungen, 
Wehrerfassung, Organisation von Wahlen/
  Volksabstimmungen, Anträge auf 
Gewerbezentralregisterauszug, 
  Fundangelegenheiten/Fundbüro, Versicherungsangelegenheiten
im Rahmen der Aufgaben des
  Versicherungsamtes, Anträge auf Erteilung von 
Führungszeugnissen, Ermittlung/Ahndung von 
  Ordnungswidrigkeiten im Rahmen der Aufgaben des 
Bürgeramtes, Ausstellen von Bewohnerparkausweisen
- Bearbeitung von Aufgaben des Pass- und Meldewesens
- Bearbeitung von Lohnsteuerangelegenheiten

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  keine
Kennzahlen

12210101 Bürgerberatung durchführen und 
Service-Leistungen erbringen

12210102 Aufgaben des Pass- und Meldewesens 
ausführen

12210103 Lohnsteuerkarten ausgeben und 
berichtigen, Lohnsteuerregister führen
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12 1221 122102 12210200 Durchführung von Aufgaben des 
Standesamtes

Herold, Helmut - Ausführung von Aufgaben nach dem Personenstandsgesetz, 
Geburten, Eheschließungen, Sterbefälle,
  Anlegen der Familienbücher, Führung der Testamentskartei,
- Bearbeitung von behördlich-rechtlichen Namensänderungen,
- Ausführung von Aufgaben nach dem 
Lebenspartnerschaftsgesetz

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  keine
Kennzahlen

12210201 Aufgaben nach dem 
Personenstandsgesetz und dem 
Lebenspartnerschaftsgesetz ausführen

12210202 Behördlich-rechtliche 
Namensänderungen bearbeiten

1260 126000 12600000 Brandschutz Birk, Uwe

126003 12600300 Sicherstellung der Aufgaben im 
örtlichen Brandschutz und in der 
örtlichen Hilfeleistung gemäß § 3 
BbgBKG

Meier, 
Nikolaus

- Allgemeine Vorhaltung und Unterhaltung der Feuerwehr mit 
Vorhaltung des Personals, der Feuerwache,
  der Gerätehäuser, der Fahrzeuge, Technik und Ausrüstung,
  Unterhaltung der Freiwilligen Feuerwehr, Jugendfeuerwehr,
  Durchführung des vorbeugenden Brandschutzes
- Durchführung der Einsätze der Feuerwehr mit 
Brandbekämpfung, technische Hilfeleistung und sonstigen
  Einsätzen
- Kalkulation der kostenpflichtigen Einsätze der Feuerwehr und 
Erstellen der entsprechenden Satzung

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen

12600301 Vorhaltung und Unterhaltung der 
Feuerwehr gewährleisten

12600302 Kostenfreie Einsätze der Feuerwehr 
gewährleisten

12600303 Kostenpflichtige Einsätze der 
Feuerwehr durchführen sowie 
kalkulieren und entsprechende Satzung
erstellen
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21 2100 210000 21000000 Schulträgeraufgaben Landmann, 
Lutz

2110 211000 21100000 Grundschulen Ladewig, 
Kerstin

211001 21100100 Bereitstellung und Betrieb der 
Grundschulen, Schulhöfe und 
Turnhallen für den Sportunterricht an 
den Grundschulen der Stadt 
Eberswalde

Ladewig, 
Kerstin

Bereitstellung der Einrichtung sowie Sicherstellung des Schul- 
und Unterrichtsbetriebes sowie Fortführung des 
Schulentwicklungsplanes  durch Schaffung der sächlichen 
Voraussetzungen für
- Grundschule "Bruno-H.-Bürgel", Schulhof und Turnhalle
- Grundschule Finow, Schulhof und Turnhalle
- Grundschule "Schwärzesee", Schulhof und Turnhalle
- Schulkosten an/von und andere Gemeinden bearbeiten und 
berechnen
- Diverse Leistungen für abgegebene Schulen durchführen

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  10, 23, 
30, 67
                                         
Schulleiter, Staatl. 
Schulamt, 
                                         
freie Träger
Kennzahlen
Pflichtaufgabe nach 
Weisung

21100102 Grundschule "Bruno-H.-Bürgel", 
Schulhof und Turnhalle bereitstellen 
und betreiben

21100104 Grundschule Finow, Schulhof und 
Turnhalle bereitstellen und betreiben

21100105 Grundschule "Schwärzesee", Schulhof 
und Turnhalle bereitstellen und 
betreiben

21100106 Schulkosten an/von und andere 
Gemeinden bearbeiten und berechnen

21100108 Diverse Leistungen für abgegebene 
Schulen durchführen
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24 2400 240000 24000000 Schulträgeraufgaben Landmann, 
Lutz

2420 242000 24200000 Fördermaßnahmen für Schüler Ladewig, 
Kerstin

242001 24200100 Gewährleistung von Fördermaßnahmen
für Schüler

Ladewig, 
Kerstin

- Gewährleistung der Projektförderung Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  10, 23, 
30
                                         
 Schulleiter, Staatl. 
Schulamt
Kennzahlen
Freiwillige 
Selbstverwaltungsaufgabe

24200101 Projektförderung gewährleisten
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25 2500 250000 25000000 Kultur und Wissenschaft Landmann, 
Lutz

2510 251000 25100000 Förderung der Studierenden Herold, Helmut

251001 25100100 Förderung der Studierenden Herold, Helmut - Gewährung von Begrüßungsgeld Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen

25100101 Begrüßungsgeld gewähren

2520 252000 25200000 Nichtwissenschaftliche Museen, 
Sammlungen

Neubacher, 
Dr. Stefan

252001 25200100 Sammlung und Ausstellung 
naturwissenschaftlicher und 
kulturhistorischer Objekte des 
Museums

Schönfelder, 
Ramona

- Sammlung, Bewahrung, Inventarisierung, wissenschaftliche 
Bearbeitung von Kulturgütern
- Präsentieren der Sammlung der Kulturgüter in Ausstellungen, 
Veranstaltungen, Publikationen
- Durchführung museumspädagogischer Arbeit und Beratung zur 
Regionalgeschichte
- Projektmitarbeit mit dem Museumsverband und mit anderen 
wissenschaftlichen Institutionen

Externes/internes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  alle 
Ämter
Kennzahlen

25200108 Kulturgüter sammeln, bewahren, 
erforschen und präsentieren

2530 253000 25300000 Zoologische Gärten Hensch, Dr. 
Bernd

253001 25300100 Präsentation und Erhaltung von Wild- 
und Haustieren ,
Mitwirkung bei Wissenschaft und 
Forschung

Hensch, Dr. 
Bernd

- Präsentation von exotischen und einheimischen Tieren, 
Erhaltung vom Aussterben bedrohter Wild- und
  Haustierarten (Artenschutz), biologische und ökologische 
Grundlagenforschung in Zusammenwirkung
  mit Universitäten und anderen wissenschaftlichen Einrichtungen
- Durchführung effizienter PR- und Marketingprojekte sowie 
Management in- und externer
  Zooveranstaltungen
- Bereitstellung der Parkplätze mit Bewirtschaftung, Pflege und 
Instandhaltung

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:   100
Kennzahlen

25300101 Wild- und Haustiere halten, züchten 
und zur Schau stellen inclusive pflegen 
und versorgen

25300102 PR- und Marketingarbeit durchführen 
sowie in- und externe 
Zooveranstaltungen planen, 
organisieren und realisieren

25300103 Parkplätze bereitstellen und 
bewirtschaften

253002 25300200 Zoopädagogik, Vermittlung von Wissen
zu Fragen der Umweltbildung, des 
Natur- und Artenschutzes sowie zu 
einem bewussten Umfang mit der Natur

Hensch, Dr. 
Bernd

- Nutzung des Zoo als Bildungspark
- Bewirtschaftung der Zooschule incl. der Lehrschaupavillons auf 
dem Zoogelände
- Durchführung von Zoopädagogik, Gestaltung einer naturnahen 
Freizeitgestaltung und Wissensvermittlung

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten: 100
Kennzahlen
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25 2530 253002 25300201 Zoopädagogische Veranstaltungen 
sowie sinnvolle und naturnahe 
Freizeitgestaltung für Kinder aller 
Altersklassen durchführen,
Wissen über biologische 
Zusammenhänge vermitteln
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27 2700 270000 27000000 Kultur und Wissenschaft Landmann, 
Lutz

2720 272000 27200000 Bibliotheken Neubacher, 
Dr. Stefan

272001 27200100 Bereitstellung von Medien und 
Informationsdiensten

Feher, 
Susanne

- Bereitstellung von Büchern, Zeitschriften, AV- und anderen 
modernen Medien für die Ausleihe und für die
  Nutzung in den Räumen der Bibliothek sowie Bereitstellung 
weiterer Informationsangebote, wie z.B. Internet,
  CD-ROM-Arbeitsplätze, Fernleihe
- Unterstützung der Lese- und Sprachförderung sowie 
Aufrechterhaltung eines Kommunikationszentrums

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten: 10, 23
Freiwillige 
Selbstverwaltungsaufgabe

Messkriterien:                   
 Einwohnerzahl, 
Medienbestand, 
Entleihungen, Neukauf 
von Medien, 
                                         
Bibliotheksbenutzer, 
Bibliotheksbesucher, 
Publikumsfläche 
                                         
Gesamtarbeitsstunden 
aller MitarbeiterInnen, 
Erwerbsausgaben
Stückkosten
Haushaltsstellen27200101 Medien und Informationsangebote zur 

Ausleihe und zur Nutzung anbieten

27200102 Lese- und Sprachförderung durch 
Veranstaltungen und 
Leseförderprojekte unterstützen
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28 2800 280000 28000000 Kultur und Wissenschaft Landmann, 
Lutz

2810 281000 28100000 Bewirtschaftung des Familiengartens 
und des Veranstaltungs-
services im Familiengarten

281001 28100100 Vorbereitung und Durchführung von 
Veranstaltungen
im Familiengarten

Müller, Ines - Vorbereitung, konzeptionelle Tätigkeiten, Koordinierung, 
Durchführung, Nachbereitung von Veranstaltungen
  im Familiengarten 
- Erbringung von Serviceleistungen gegenüber dem 
Familiengarten 
- Durchführung der Öffentlichkeitsarbeiten / Info

Externes/internes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten: 100, 10, 
23
Kennzahlen

28100101 Veranstaltungen im Familiengarten 
vorbereiten, koordinieren, durchführen 
und nachbereiten  sowie 
Serviceleistungen erbringen

28100104 Öffentlichkeitsarbeit und 
Touristinformation durchführen

281002 28100200 Bewirtschaftung des Familiengartens - Durchführung der Unterhaltung, Pflege und Instandsetzung des 
Familiengartens
- Koordinierung der Bereitstellung von Räumlichkeiten und des 
Parks, Abschluss von Pachtverträgen
- Vermarktung des Familiengartens und Durchführung von 
Öffentlichkeitsarbeiten
- Durchführung von Veranstaltungen im Rahmen von  
Umweltschulungen im Bereich des Grünen 
  Klassenzimmers

Internes und externes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:    100, 
10, 23
Kennzahlen

28100201 Familiengarten unterhalten, pflegen und
instandsetzen

28100203 Vermarktung des Familiengartens und 
Öffentlichkeitsarbeit durchführen

2811 281100 28110000 Förderung der Kultur und Durchführung
eigener städtischer
Veranstaltungen

Neubacher, 
Dr. Stefan

281101 28110100 Durchführung der Kulturförderung und 
kultureller städtischer Veranstaltungen

Schulz, Dr. 
Rüdiger

- Durchführung Kulturförderung
- Vorbereitung und Durchührung kultureller städtische 
Veranstaltungen, z.B. Stadtfest
- Kulturverwaltung

Externes Produkt
Mitwirkende Organe
Kennzahlen

28110104 Kunst und Kultur fördern, verwalten und
vorbereiten
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31 3100 310000 31000000 Soziale Hilfen Landmann, 
Lutz

3156 315600 31560000 Soziale Einrichtungen Ebert, Barbara

315601 31560100 Förderung sozialer Einrichtungen Ebert, Barbara - Beratung mit Gremien, Trägern, Gruppen und Verwaltungen Internes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten: 10, 23, 
LK Barnim, 
Beratungsstellen
Kennzahlen

31560101 Zuschüsse an das Frauenhaus 
gewähren und Abrechnung 
überwachen

31560102 Zuschüsse an das Arbeitslosenzentrum
gewähren und Abrechnung 
überwachen

31560103 Zuschüsse an das Eberswalder 
Zentrum für demokratische Kultur, 
Jugendarbeit und Schule gewähren und
Abrechnung überwachen

315603 31560300 Wahrnehmung von sozial- und 
behindertenpolitischen Aufgaben der 
Stadt

Ebert, Barbara - Förderung der Integration von Migrant/innen
- Förderung der Familienpolitik
- Förderung der Seniorenpolitik
- Förderung der Behindertenpolitik
- Förderung des bürgerschaftlichen Engagements

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten: 67
Kennzahlen

31560301 Integration von Migrant/innen fördern

31560302 Familienpolitik fördern

31560303 Seniorenpolitik fördern

31560304 Behindertenpolitik fördern

31560305 Bürgerschaftliches Engagement fördern
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33 3300 330000 33000000 Soziale Hilfen Landmann, 
Lutz

3310 331000 33100000 Förderung der freien Wohlfahrtspflege Ebert, Barbara

331001 33100100 Förderung der freien Wohlfahrtspflege Ebert, Barbara Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen

33100101 Freie Wohlfahrtspflege fördern
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35 3500 350000 35000000 Sonstige soziale Hilfen und Leistungen Landmann, 
Lutz

3515 351500 35150000 Sonstige soziale Angelegenheiten - 
Bund -

Herold, Helmut

351501 35150100 Bearbeitung von Angelegenheiten des 
Wohngeldes

Herold, Helmut Bearbeitung von Anträgen auf Wohngeld nach dem 
Wohngeldgesetz und von Rückforderungen und Stundungen

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:     keine
Kennzahlen

35150101 Wohngeld gewähren



produktbuch.DIS / Produktübersicht-quer Seite 20 / 43 02.03.09 / 10:02:21

Doppik     Produktübersicht
Mandant: 301 Anwender: 00 gesperrt: N

Pro-Bereich Pro-Gruppe Produkt Leistung Bezeichnung Verantwortlich Produktbeschreibung Erlaeuterung

36 3600 360000 36000000 Kinder-. Jugend- und Familienhilfe Landmann, 
Lutz

3625 362500 36250000 Sonstige Jugendarbeit Landmann, 
Lutz

362501 36250100 Durchführung der Stadtjugendpflege Ladewig, 
Kerstin

- Durchführung von Projekten der Betroffenenbeteiligung
- Unterstützung der selbst organisierten Jugendarbeit
- Unterstützung von Planungen der Verwaltungen
- Beratung von Gremien, Trägern, Gruppen und Verwaltungen
- Mitarbeit an der Spielleitplanung (8 Stunden wöchentlich)

Internes bzw. externes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen
Freiwillige 
Selbstverwaltungsaufgabe

36250105 Stadtjugendpflege durchführen

36250106 An der Spielleitplanung mitarbeiten

3631 363100 36310000 Jugendsozialarbeit Ladewig, 
Kerstin

363101 36310100 Durchführung von Jugend- und 
Jugendsozialarbeit

Ladewig, 
Kerstin

- Durchführung sozial-pädagogischer Hilfen / Beratungsarbeit, 
Beratungsarbeit, Zusammenarbeit mit freien 
  Schulsozialarbeit / Projektarbeit

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten: 10, 23, 
Landkreis Barnim, 
Schulleiter, 
Beratungsstellen, Polizei,
                                         
Jugendgerichte
Kennzahlen
Freiwillige 
Selbstverwaltungsaufgabe

36310101 Jugend- und Jugendsozialarbeit 
durchführen

3650 365000 36500000 Tageseinrichtungen für Kinder Ladewig, 
Kerstin

365001 36500100 Unterbringung der Kinder in 
Kindergärten bzw. Horten sowie 
Bereitstellung und Bewirtschaftung der 
Einrichtungen der Stadt
einschließlich deren Spielplätze

Ladewig, 
Kerstin

- Unterbringung, Erziehung und Bildung der Kinder, Bereitstellung
und Betrieb der Kindergärten und Horte
  der Stadt, Praxisberatung und Kostenausgleich für Kinder aus 
und in anderen Gemeinden

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  10, 23, 
67
Kennzahlen
Weisungsfreie 
Pflichtaufgabe

36500101 Kinder in Kita "Sputnik" und in den Hort 
der Grundschule "Bruno-H.-Bürgel" 
unterbringen, Kita und Hort bereitstellen
und betreiben einschl. Spielplätze

36500102 Kinder in Kita "Spielhaus" unterbringen 
sowie Kita bereitstellen und betreiben 
einschl. Spielplätze

36500103 Kinder in Kita "An der Zaubernuss" 
unterbringen sowie Kita bereitstellen 
und betreiben einschl. Spielplätze

36500104 Kinder in Kita "Im Zwergenland" 
unterbringen sowie Kita bereitstellen 
und betreiben einschl. Spielplätze
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36 3650 365001 36500105 Kinder in Kita "Pusteblume" 
unterbringen sowie Kita bereitstellen 
und betreiben einschl. Spielplätze

36500106 Kinder in Kita "Kinderparadies 
Nordend" unterbringen sowie Kita 
bereitstellen und betreiben einschl. 
Spielplätze

36500107 Kinder in Kita "Gestiefelter Kater" 
unterbringen sowie Kita bereitstellen 
und betreiben einschl. Spielplätze

36500108 Kinder in den Hort "Kinderinsel" in der 
Grundschule "Schwärzesee" 
unterbringen sowie Hort bereitstellen 
und betreiben
einschl. Spielplätze

36500109 Kinder in Kita "Nesthäkchen" 
unterbringen sowie Kita bereitstellen 
und betreiben einschl. Spielplätze

36500110 Kinder in Kita "Villa Kunterbunt" 
unterbringen sowie Kita bereitstellen 
und betreiben einschl. Spielplätze

36500111 Kinder in Kita "Sonnenschein" 
unterbringen sowie Kita bereitstellen 
und betreiben einschl. Spielplätze

36500112 Kinder im Hort "Kleiner Stern" 
unterbringen sowie Hort bereitstellen 
und betreiben einschl. Spielplätze

36500113 Praxisberatung durchführen

36500114 Kostenausgleich für Kinder aus und in 
anderen Gemeinden bearbeiten

365002 36500200 Unterbringung der Kinder in 
Kindergärten bzw. Horten sowie 
Bereitstellung und Bewirtschaftung der 
Einrichtungen in freier Trägerschaft 
einschließlich deren Spielplätze

Ladewig, 
Kerstin

- Bereitstellung der Einrichtungen in freier Trägerschaft, der 
Betriebs- und Personalkosten und Prüfung des       
Rechtsanspruches über den Normalbedarf

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  10, 23 
Kennzahlen
Weisungsfreie 
Pflichtaufgabe

36500201 Kinder in der Kita "Haus der fröhlichen 
Kinder" (Buckow gGmbH)
unterbringen sowie die Kita 
bewirtschaften und betreiben
einschl. Spielplätze

36500202 Kinder in der Kita "Arche Noah" (Ev. 
Kirchengemeinde Finow)
unterbringen sowie die Kita 
bewirtschaften und betreiben
einschl. Spielplätze

36500203 Kinder in der Kita Pfeilstraße (Ev. 
Stadtkirchengemeinde)
unterbringen sowie die Kita 
bewirtschaften und betreiben
einschl. Spielplätze
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36 3650 365002 36500204 Kinder in der Kita "Kinderland" (AWO 
Bernau)
unterbringen sowie die Kita 
bewirtschaften und betreiben
einschl. Spielplätze

36500205 Kinder in der Kita "Im Zwergenland" 
e.V.
unterbringen sowie die Kita 
bewirtschaften und betreiben
einschl. Spielplätze

36500206 Kinder in der Kita "Regenbogen" 
(Volkssolidarität)
unterbringen sowie die Kita 
bewirtschaften und betreiben
einschl. Spielplätze

36500207 Kinder in den Hort "Nordlicht" der 
Allgemeinen Förderschule,
LK Barnim, unterbringen sowie den 
Hort bereitstellen und betreiben

36500208 Diverse Leistungen für abgegebene 
Kita`s in freier Trägerschaft
durchführen

36500209 Kinder in der Kita "Kindernest" (AWO 
gGmbH "Soziale Dienste" Bernau) 
unterbringen sowie die Kita 
bewirtschaften und betreiben einschl. 
Spielplätze

3661 366100 36610000 Bewirtschaftung der Spielplätze Heidenfelder, 
Katrin

366101 36610100 Unterhaltung, Wartung und 
Instandsetzung der Kinderspiel- und 
Bolzplätze sowie deren Ausstattung mit 
Geräten

Heidenfelder, 
Katrin

- Unterhaltung der Kinderspiel- und Bolzplätze und Ausstattung 
mit Geräten

Internes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  40
Kennzahlen
Freiwillige 
Selbstverwaltungsaufgabe

36610101 Kinderspiel- und Bolzplätze sowie 
deren Ausstattung unterhalten

3662 366200 36620000 Einrichtungen der Jugendarbeit Ladewig, 
Kerstin

366201 36620100 Bewirtschaftung der Jugendclubs Ladewig, 
Kerstin

- Bewirtschaftung der Begegnungsstätte Bahnhof
- Bewirtschaftung des Jugendclubs "Am Wald"
- Bewirtschaftung JUKI-Treff
- Bewirtschaftung des Bürgerzentrum
- Durchführung von diversen Serviceleistungen
- Bewirtschaftung des Jugendclubs "Stino"

Internes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:10, 23, 
67, LK Barnim 
Kennzahlen
Freiwillige 
Selbstverwaltungsaufgabe

36620101 Begegnungsstätte Bahnhof 
bewirtschaften

36620102 Jugendclub "Am Wald" bewirtschaften

36620103 JUKI-Treff bewirtschaften
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36 3662 366201 36620105 Diverse Serviceleistungen anbieten

36620106 Jugendclub "Stino" bewirtschaften

3671 367100 36710000 Sonstige Einrichtungen der Kinder-, 
Jugend- und Familienhilfe

Ladewig, 
Kerstin

367101 36710100 Bewirtschaftung von Bürgerzentren Ladewig, 
Kerstin

Bewirtschaftung des Bürgerzentrums,
Bewirtschaftung des Eltern- Kind-Zentrums,
Bewirtschaftung des Bürgerschaftshauses

Internes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen
Freiwillige 
Selbstverwaltungsaufgabe

36710101 Bürgerzentrum bewirtschaften

36710102 Eltern-Kind-Zentrum bewirtschaften

36710103 Bürgerschaftshaus betreuen
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42 4200 420000 42000000 Sportförderung Landmann, 
Lutz

4210 421000 42100000 Förderung des Sports Ladewig, 
Kerstin

421001 42100100 Förderung des Sports Ladewig, 
Kerstin

- Sportförderung in Einzelbereichen und für spezielle Zielgruppen
- Durchführung von Sportlerehrungen
- Zusammenarbeit mit Sportvereinen, Sportverbänden und 
Arbeitsgemeinschaften

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen
Freiwillige 
Selbstverwaltungsaufgabe

42100104 Förderung des Sports durchführen

4240 424000 42400000 Sportstätten und Bäder Ladewig, 
Kerstin

424001 42400100 Bewirtschaftung und Verwaltung der 
kommunalen Einrichtungen des Sports

Ladewig, 
Kerstin

- Bewirtschaftung, Bereitstellung und Betreuung von kommunalen
Einrichtungen des Sports und
  Bereitstellung kommunaler Sportstätten für Dritte, Bearbeitung 
der Gebührensatzung 40/01 und 40/04HdO

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten: 67
Kennzahlen
Schulsport für 
Grundschulen der Stadt   
    =  Weisungsfreie 
Pflichtaufgabe
Vereinssport                     
                       =  
Freiwillige 42400101 Sporthalle Finow bewirtschaften, 

betreuen und bereitstellen

42400102 Sporthalle "Am Heidewald" 
bewirtschaften, betreuen und 
bereitstellen

42400103 Sporthalle "Schwärzesee" 
bewirtschaften, betreuen und 
bereitstellen

42400104 Sportplatzanlage "Fritz-Lesch-Stadion" 
bewirtschaften, betreuen und 
bereitstellen

42400105 Waldsportanlage bewirtschaften, 
betreuen und bereitstellen

42400106 Westendstadion bewirtschaften, 
betreuen und  bereitstellen

42400107 Kommunale Sportstätten für Dritte, u. a.
Sportplatz Tornow, bereitstellen
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51 5100 510000 51000000 Räumliche Planung und Entwicklung Prüger, 
Gunther

5110 511000 51100000 Räumliche Planung und Entwicklung Leuschner, 
Silke

511001 51100100 Durchführung einer räumlichen 
Planung und Koordinierung

Leuschner, 
Silke

Informelle räumliche Planung - Stadtentwicklungsplanung, 
Leitbildplanung, sektorale Planungen
Rahmenplanungen, Stadtteilplanungen, städtebauliche 
Konzeptionen, wohnungspolitische Konzepte
Verkehrsentwicklungsplanung mit Teilkonzepten und 
Planfest-stellungsverfahren aller Art
Freiraumplanung-Landschaftsplan
Stadtmonitoring, Interreg
Stadtgestaltung und Wettbewerbe
Einbringen und Wahrnehmen gemeindlicher Belange bei 
Planungen anderer Planungsträger
Flächennutzungsplanung als formelle räumliche Planung
Federführung bei Stadtteilentwicklungsprogrammen
Lärmminderungsplanung, Luftreinhalteplanung
Fachliche Begleitung und Mitwirkung bei der Umsetzung GIS
Interkommunale Zusammenarbeit in Form von stadtregionalen 
Projekten, INTERREG-Projekten, ARGE REZ "Städtekranz", 
Innenstadtforum
Spielleitplanung in Kooperation mit dem Amt für Bildung, Jugend 
und Sport vorbereiten, konzipieren und durchführen

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:   
Dezernatsübergeifend
Kennzahlen

51100108 Unverbindliche Bauleitplanung 
durchführen

51100109 Stadtentwicklungsplanung durchführen

511002 51100200 Erstellung und Sicherung einer 
verbindlichen städtebaulichen Ordnung

Leuschner, 
Silke

Planungsrechtliche Prüfungen und Bewertungen einschließlich 
Empfehlung zur weiteren Verfahrensweise,
Vorkaufsrechtsprüfung,
Hausnummerierungen, städtebauliche Gebote,
Städtebauliche Verträge und Erschließungsverträge nach BauGB,
Erarbeitung und Überwachung,
Geschäftsstelle Umlegungsausschuss,
Freiraumplanung-Landschaftsplan, Grünordnungspläne, 
Landschaftspflegerische Begleitpläne, Zulässigkeit von Eingriffen,
Festlegung von Ausgleichs- und Ersatzmaßnahmen, 
Umweltverträglichkeitsprüfungen, Altlastenproblematik,
Rechtsetzende Planungen und Satzungen nach BauGB sowie 
deren Sicherung,
Koordinierung und Erarbeitung der "gemeindlichen 
Stellungnahme" im Rahmen von Baugenehmigungsverfahren,
Behördliche Bescheinigungen zu Investitionsvorhaben außerhalb 
des Sanierungsgebietes
Verbindliche Bauleitplanung,
Projektentwicklung,
Komplexe Investitionsvorbereitung,

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:     
Dezernatsübergeifend
Kennzahlen

51100205 Verbindliche Städtebauliche Ordnung 
erstellen
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51 5112 511200 51120000 Räumliche Entwicklung / 
Gesamtmaßnahmen der 
Stadterneuerung

Leuschner, 
Silke

511201 51120100 Planung, Organisation und Steuerung 
der Stadtsanierung

Leuschner, 
Silke

Vorbereitung, Durchführung und Abrechnung der 
Gesamtmaßnahme Sanierung einschl. Betreuung von 
städtebaulichen Planungen, Programmantragsplanung, 
Fördermittelmanagement, Kosten- und Finanzierungsü bersicht, 
Maßnahmeplanung und Sanierungsplan, Steuerung von 
Einzelvorhaben u.a. mittels Durchführungsverträgen und 
ModInstVerträgen, sanierungsrechtliche Genehmigungen, 
Ablösevereinbarungen und Ausgleichsbeitragsbescheide, 
Verfahren zur Entlassung aus dem Sanierungsgebiet,
Behördliche Bescheinigung zu Investitionsvorhaben innerhalb des
Sanierungsgebietes, 
Betroffenen Beteiligung - Bürgerberatung, Sanierungsbeirat, 
Öffentlichkeitsarbeit

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:   
Dezernatsübergreifend
Kennzahlen
Freiwillige 
Selbstverwaltungsaufgabe

51120101 Stadtsanierung planen, organisieren 
und steuern

511202 51120200 Planung, Organisation und Steuerung 
der Gesamtmaßnahme Stadtumbau, 
Teilprogramm Aufwertung, Rückbau 
sowie Rückführung der städtischen 
Infrastruktur (RSI)

Leuschner, 
Silke

Vorbereitung, Durchführung und Abrechnung der 
Gesamtmaßnahme Stadtumbau einschl. Betreuung von 
städtebaulichen Planungen, Programmantragsplanung, 
Fördermittelmanagement, Kosten- und Finanzierungsübersicht, 
Maßnahmeplanung und Stadtumbauplan,
Konzeption und Einzelmaßnahmen des Stadtumbaus/Rückbau,
Konzeption und Einzelmaßnahmen des Stadtumbaus/Aufwertung,
Konzeption und Einzelmaßnahme des Stadtumbaus/RSI,

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  
Dezernatsübergreifend
Kennzahlen
Freiwillige 
Selbstverwaltungsaufgabe

51120201 Rückbaumaßnahmen planen, 
organisieren und steuern

51120202 Aufwertungsmaßnahmen planen, 
organisieren und steuern

51120203 RSI-Maßnahmen planen, organisieren, 
steuern und durchführen

511203 51120300 Planung, Organisation und Steuerung 
der Gesamtmaßnahme 
Soziale Stadt

Leuschner, 
Silke

Vorbereitung, Durchführung und Abrechnung der 
Gesamtmaßnahme "Soziale Stadt" einschl. Betreuung von 
städtebaulichen Planungen, Programmantragsplanung, 
Fördermittelmanagement, Kosten- und Finanzierungsübersicht, 
Maßnahmeplanung und integriertes Handlungskonzept,
Durchführung der Konzeption und Einzelmaßnahmen "Soziale 
Stadt"

Externes Produkt
Freiwillige 
Selbstverwaltungsaufgabe

Kennzahlen

51120301 Gesamtmaßnahme Soziale Stadt 
planen, organisieren und steuern
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51 5112 511204 51120400 Planung, Organisation und Steuerung 
von Maßnahmen zur nachhaltigen 
Stadtentwicklung (EFRE)

Leuschner, 
Silke

Planung, Organisation und Steuerung der Einzelmaßnahmen der 
nachhaltigen Stadtentwicklung (gemäß EFRE-FRL vom 13. 06. 
2008),
Partizipation- und Programmanagement,
Maßnahme- und Durchführungskonzepte erstellen,
Fördermittelmanagement,
Kosten und Finanzierungsübersichten (fachliche Durchführung 
der Maßnahme wird von den Fachämtern übernommen)

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:    
dezernatsübergreifend
Kennzahlen

51120401 EFRE-Maßnahmen planen, 
organisieren und steuern
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52 5200 520000 52000000 Bauen und Wohnen Prüger, 
Gunther

5210 521000 52100000 Bearbeitung der 
Bauordnungsangelegenheiten als 
untere Bauaufsichtsbehörde 
(Konzentrationswirkung)

Prüger, 
Gunther

521005 52100500 Durchsetzung der Aufgaben des 
Bauordnungs- und Baunebenrechts 
(Gefahrenabwehr)

Götze, Udo Erstellen von Bescheiden, Baugenehmigungen, Abweichungs- 
und Befreiungsbescheiden, Abgeschlossenheitsbescheinigungen,
rechtliche Sicherung öffentlich-rechtlicher Anforderungen 
(Dienstbarkeiten),
Überprüfung der Bauausführung/Feststellung der Fertigstellung 
genehmigungspflichter Bauwerke/baulichen Anlagen,
ordnungsbehördliches Einschreiten  bei Gefährdung der 
öffentlichen Sicherheit und Ordnung durch bauliche Anlagen, 
Feststellung und Ahndung von Ordnungswidrigkeiten, 
Klageverfahren,
Durchführung sonstiger Verwaltungsvorgänge außerhalb 
eigenständiger bauaufsichtlicher Verfahren, Öffentlichkeitsarbeit, 
e-Government

Externe Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten: 32, 61, 
65, 23, II-1, untere 
Behörden
Kennzahlen
Pflichtaufgabe zur 
Erfüllung nach Weisung

52100501 Technische Bauaufsicht durchführen

52100502 Rechtliche Bauaufsicht durchführen

52100503 Verwaltungsaufgaben durchführen

5230 523000 52300000 Denkmalschutz- und -pflege Leuschner, 
Silke

523001 52300100 Unterhaltung der Denkmale Leuschner, 
Silke

- Abstimmungen mit der unteren und oberen Denkmalbehörde 
sowie dem Brandenburgischen Landesamt
  für Denkmalpflege, Archäologie und Landesmuseum im Vorfeld 
von denkmalrechtlichen Erlaubnissen
  sowie im Rahmen von Planungsverfahren,
- Recherche von Fördermöglichkeiten,
- Erstellen bzw. Begleiten von Konzeptionen für Denkmale, 
Denkmalbereiche usw.

52300101 Denkmale unterhalten

5240 524000 52400000 Aufgaben des Wohnungsmarktes Herold, Helmut

524001 52400100 Durchführung von Aufgaben des 
Wohnungsmarktes

Herold, Helmut - Bearbeitung von Wohnberechtigungsscheinen, Aktualisierung 
der Kooperationsverträge, Durchführung
  von Wohnungskontrollen, Stellungnahmen zu geförderten 
Wohnungsbauvorhaben
- Erarbeitung des Mietspiegels, Kontrolle der Mietpreise

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  keine
Kennzahlen

52400101 Aufgaben des geförderten 
Wohnungsmarktes bearbeiten

52400102 Aufgaben des freien Wohnungsmarktes
bearbeiten
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53 5300 530000 53000000 Ver- und Entsorgung Boginski, 
Friedhelm

5350 535000 53500000 Kombinierte Versorgung Boginski, 
Friedhelm

535001 53500100 Bearbeitung der Konzessionsabgabe 
der Stadtwerke

Gatzlaff, Bellay - Einnahme der Konzessionsabgabe Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen

53500101 Konzessionsabgabe einnehmen

5380 538000 53800000 Abwasserbeseitigung durch ZWA Boginski, 
Friedhelm

538001 53800100 Gewährung der Umlage für ZWA 
Eberswalde

Migdalski, 
Anne

- Gewährung der Umlage ZWA Eberswalde Externes Produkt
Stückkosten
Kennziffern

53800101 Umlage für den ZWA Eberswalde 
gewähren

5381 538100 53810000 Eigene Abwasserbeseitigung Prüger, 
Gunther

538101 53810100 Unterhaltung und Wartung des 
Abwasserpumpwerkes auf dem 
Gelände des Bauhofes

Heidenfelder, 
Katrin

- Unterhaltung und Wartung des Abwasserpumpwerkes auf dem 
Bauhofgelände mit Umlegung der Kosten auf     die Anlieger

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen
Freiwillige 
Selbstverwaltungsaufgabe

53810101 Abwasserpumpwerk auf dem Gelände 
des Bauhofes unterhalten und warten 
sowie Kosten auf die Anlieger umlegen
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54 5400 540000 54000000 Verkehrsflächen/-anlagen, ÖPNV Prüger, 
Gunther

5410 541000 54100000 Bau und Instandsetzung der 
Gemeindestraßen, Durchführung von 
verkehrslenkenden und -regelnden 
Maßnahmen

Prüger, 
Gunther

541001 54100100 Bau und Instandsetzung öffentlicher 
Verkehrsflächen, einschließlich
Nebenanlagen und verkehrsleitende 
Einrichtungen

Köhler, Heike - Durchführung der baulichen Instandhaltung und des Neubaus 
des öffentlichen Straßenraumes
- Durchführung von Straßenkontrollen
- Koordination von Baumaßnahmen
- Schadensbearbeitung
- Durchführung von Verfahren zur Erhebung von 
Erschließungsbeiträgen und Straßenausbaubeiträgen
  (u.a. Satzungen und Veranlagungen)

Internes und externes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen
Pflichtaufgabe

54100101 Bauliche Instandsetzung und 
Neubaumaßnahmen durchführen

54100102 Straßen kontrollieren

54100103 Erschließungs- und 
Straßenausbaubeiträge sowie 
Stellplatzablöseverträge bearbeiten

541002 54100200 Durchführung von verkehrslenkenden 
und -regelnden Maßnahmen

Köhler, Heike Durchführung von Aufgaben der Verkehrsbehörde, 
Verkehrslenkung und -sicherung im öffentlichen Verkehrsraum, 
Baustellensicherung, Mitwirkung bei Planungs- und 
Genehmigungsverfahren anderer Ämter,
Sondernutzungen einschl. Bearbeitung der Gebührensatzung 
32/03 HdO, Widmung und Einziehung nach Straßenrecht, 
Erteilung von Ausnahmegenehmigungen,  Anordnung und 
fachliche Anleitung der 
Verkehrsüberwachung, Genehmigungen im Rahmen des 
Personenbeförderungsgesetzes, Gefahrguttransporte,
Wegstreckenbestimmung, Genehmigung von Abweichungen, 
Wahrnehmung von Aufgaben außerhalb des
Aufgabenbereiches zur Pflichterfüllung nach Weisung,

Externes und internes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten: 23, 30, 
32, 61, 653, 67 und 
andere Behörden
Kennzahlen
Pflichtaufgabe

54100201 Verkehrslenkung und Sicherung im 
öffentlichen Verkehrsraum als 
Verkehrsbehörde durchführen

541003 54100300 Innerer Service des Bauamtes Köhler, Heike Durchführung von inneren Serviceleistungen und Archivarbeiten,
Straßenreinigungssatzung erstellen und bearbeiten, 
Vergaben nach VOB, FOF, Hofi

Internes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen
Pflichtaufgabe

54100301 Innere Serviceleistungen durchführen Internes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen
Pflichtaufgabe

54100302 Archivarbeiten durchführen

54100303 Serviceleistungen für Straßenreinigung 
lt. Straßenreinigungssatzung
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54 5411 541100 54110000 Instandhaltung der Gemeindestraßen Heidenfelder, 
Katrin

541103 54110300 Unterhaltung öffentlicher 
Verkehrsflächen, einschl. 
Nebenanlagen 
und verkehrsleitender Einrichtungen

Heidenfelder, 
Katrin

- Instandsetzung und Unterhaltung von Gemeindestraßen, 
Radwegen, Gehwegen, Wanderwegen,
  Baumfällarbeiten, Nebenanlagen einschließlich der 
Verkehrsanlagen und -zeichen, Lichtsignalanlagen
- Durchführung von Schneeräumarbeiten im Rahmen städtischer 
Anliegerpflichten
- Durchführung von Transportleistungen und Baumfällarbeiten

Internes und externes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen
Weisungsfreie 
Pflichtaufgabe

54110301 Gemeindestraßen, Radwege, 
Gehwege, Wanderwege, 
Nebenanlagen einschl. 
Verkehrsanlagen und -zeichen 
instandsetzen
und unterhalten

541104 54110400 Unterhaltung der öffentlichen 
Straßenbeleuchtung

Heidenfelder, 
Katrin

- Instandsetzung, Umrüstung und Erweiterung der öffentlichen 
Straßenbeleuchtung
- Bereitstellung der Energiekosten für die öffentliche 
Straßenbeleuchtung

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten: 65 
Kennzahlen
Weisungsfreie 
Pflichtaufgabe

54110401 Öffentliche Straßenbeleuchtung 
unterhalten

5450 545000 54500000 Straßenreinigung Heidenfelder, 
Katrin

545001 54500100 Nicht gebührenpflichtige Reinigung von
Straßen, Wegen und Plätzen einschl. 
Winterdienst

Heidenfelder, 
Katrin

- Durchführung der Reinigung der städtischen Regeneinläufe, 
Regenwasserschächte sowie des 
  dazugehörigen Rohrnetzes, Reinigung der städtischen 
Drainagen
- Durchführung der Straßenreinigung, Reinigung von Gehwegen, 
Radwegen, Plätzen, Bushaltestellen,
  DSD-Standorten sowie weiteren städtischen Liegenschaften, 
Entleerung und Ersatz städtischer
  Abfallbehälter

Internes und externes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  div. 
Ämter
Kennzahlen
Weisungsfreie 
Pflichtaufgabe

54500102 Reinigung von Geh- und Radwegen, 
Plätzen, Bushaltestellen, 
DSD-Standorten usw. durchführen

54500103 Schneeräumarbeiten im Rahmen 
städtischer Anliegerpflichten 
durchführen

545002 54500200 Durchführung der Straßenreinigung lt. 
Straßenreinigungssatzung
einschl. Winterdienst

Heidenfelder, 
Katrin

- Durchführung der Fahrbahnreinigung lt. 
Straßenreinigungssatzung
- Durchführung Winterdienst auf der Fahrbahn lt. 
Straßenreinigungssatzung
- Veranlagung der Straßenreinigungsgebühr

Internes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten: 10, 20, 
65
Kennzahlen
Weisungsfreie 
Pflichtaufgabe

54500201 Fahrbahnreinigung lt. 
Straßenreinigungssatzung durchführen 
sowie
Gebühr kalkulieren und entsprechende 
Satzung erarbeiten
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54 5450 545002 54500202 Winterdienst auf der Fahrbahn lt. 
Straßenreinigungssatzung durchführen 
sowie Gebühr kalkulieren und 
entsprechende Satzung erstellen

54500203 Straßenreinigungsgebühr veranlagen

5460 546000 54600000 Parkeinrichtungen Prüger, 
Gunther

546002 54600200 Unterhaltung öffentlicher Parkplätze 
und Bewirtschaftung der
Parkscheinautomaten

Heidenfelder, 
Katrin

- Unterhaltung öffentlicher Parkplätze
- Bewirtschaftung der Parkscheinautomaten

Internes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten: 65, 32
Kennzahlen
Freiwillige 
Selbstverwaltungsaufgabe

54600201 Unterhaltung öffentlicher Parkplätze

54600202 Bewirtschaftung der 
Parkscheinautomaten
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55 5500 550000 55000000 Natur- und Landschaftspflege Prüger, 
Gunther

5510 551000 55100000 Öffentliches Grün / Landschaftsbau Prüger, 
Gunther

551001 55100100 Inanspruchnahme bzw. Bau und 
Verwaltung der öffentlichen 
Grünflächen und Parkanlagen

Köhler, Heike - Bau und bauliche Instandsetzung von Anlagen des öffentlichen 
Grüns
- Verkehrssicherungspflicht für öffentliche Bäume

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten: 14, 20, 
23, 30, 32, 40, 41, 61, 65,
67, 83, 84 
Kennzahlen

55100101 Bau und Instandsetzung des 
öffentlichen Grüns vorbereiten, planen 
und realisieren

55100102 Verkehrssicherungspflicht an Bäumen 
herstellen

551002 55100200 Unterhaltung, Wartung und 
Instandsetzung der öffentlichen 
Grünflächen und Parkanlagen

Heidenfelder, 
Katrin

- Vorbereitung, Durchführung und Abrechnung der Pflege von 
öffentlichen Grünflächen, Parks und
  Straßenbegleitgrün
- Wartung und Unterhaltung öffentlicher Anlagen 
(Feuerlöschteiche, Springbrunnen)
- Unterhaltung der  Wasserwanderrastplätze
- Schneeberäumung auf städtischen Grünflächen

Internes Produkt    
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  23
Kennzahlen
Freiwillige 
Selbstverwaltungsaufgabe

55100201 Pflege von öffentlichen Grünflächen, 
Parks und Straßenbegleitgrün 
vorbereiten, durchführen und 
abrechnen

55100202 Öffentliche Anlagen warten und 
unterhalten

55100203 Wasserwanderrastplätze und 
Rad-Wanderwege unterhalten

55100204 Schnee räumen auf städtischen 
Flächen

5520 552000 55200000 Öffentliche Gewässer / Wasserbauliche
Anlagen

Prüger, 
Gunther

552001 55200100 Durchführung der 
Gewässerunterhaltung

Heidenfelder, 
Katrin

- Wiederherstellung und Wartung von Gräben und Gewässern
- Durchführung von Reparaturarbeiten an Schächten, Drainagen 
und Sandfängen
- Durchführung von Badegewässerwartung
- Durchführung von Schneeberäumung im Rahmen städtischer 
Anliegerpflichten
- Durchführung von Transportleistungen und Pflege 
liegenschaftlicher Flächen

Internes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  23
Kennzahlen
Weisungsfreie 
Pflichtaufgabe

55200103 Badegewässerwartung durchführen

55200104 Schneeberäumung im Rahmen 
städtischer Anliegerpflichten 
durchführen
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55 5520 552001 55200106 Reinigung der städtischen Drainagen 
durchführen

552002 55200200 Bau und bauliche Unterhaltung der 
Niederschlagswasserbeseitigungsanlagen

lt. Satzung

Köhler, Heike - Eigene bauliche Leistungen für  
Niederschlagswasserbeseitigungsanlagen lt. Satzung
- Auftragsvergabe an Andere zur Unterhaltung der 
Niederschlagswasserbeseitigungsanlagen lt. Satzung

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen

55200201 Bau und bauliche Unterhaltung der 
Niederschlagswasserbeseitigungsanlage
lt. Satzung durchführen

55200202 Auftragsvergabe an Andere für die 
Unterhaltung der 
Niederschlagswasserbeseitigungsanlagen
lt. Satzung durchführen

552003 55200300 Unterhaltung der 
Niederschlagswasserbeseitigungsanlagen

Heidenfelder, 
Katrin

Unterhaltung der Regenwasserleitungen, Auslaufbauwerke und 
Sandfänge lt. Satzung

Internes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen
Weisungsfreie 
Selbstverwaltungsaufgabe

55200301 Regenwasserleitungen,  
Auslaufbauwerke und Sandfänge 
unterhalten 
(Niederschlagsentwässerung) für 
gebührenfähige
Grundstücksentwässerung

55200302 Regenwasserleitungen, 
Auslaufbauwerke und Sandfänge 
unterhalten
(Niederschlagsentwässerung) für nicht 
gebührenfähige 
Grundstücksentwässerung

55200303 Reinigung der städtischen 
Regeneinläufe, Regenwasserschächte
sowie des dazugehörigen Rohrnetzes

5521 552100 55210000 Gewährung der Umlage für den 
Wasser- und Bodenverband

Köhler, Heike

552101 55210100 Gewährung der Umlage für den 
Wasser- und Bodenverband  
"Finowfließ"

Köhler, Heike - Gewährung und Kalkulation der Umlage für den Wasser- und 
Bodenverband "Finowfließ"

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennziffern

55210101 Umlage für den Wasser- und 
Bodenverband  "Finowfließ" gewähren
und kalkulieren

5530 553000 55300000 Friedhofs- und Bestattungswesen Heidenfelder, 
Katrin
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55 5530 553001 55300100 Durchführung der Friedhofsverwaltung, 
-planung und -kataster

Heidenfelder, 
Katrin

- Durchführung der Grabstellenbewirtschaftung lt. städtischer 
Friedhofssatzung
- Bewirtschaftung der Kühlzelle lt. städtischer Friedhofssatzung
- Bewirtschaftung der Trauerhallen lt. städtischer 
Friedhofssatzung
- Herstellung von Urnengräbern (Ausheben und Verfüllen) lt. 
städtischer Friedhofssatzung
- Unterhaltung des öffentlichen Grüns
- Unterhaltung und Pflege der Gräber der Opfer von Krieg und 
Gewaltherrschaft
  einschließlich der jüdischen und russischen Friedhöfe sowie des 
sowjetischen Ehrenmals
- Schneeberäumung im Rahmen städtischer Anliegerpflichten   
(WD)
- Kalkulation der Gebühren lt. Satzung
- Koordinierung der Aufgaben im Rahmen der Waldbestattungen

Internes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  20
Kennzahlen
Weisungsfreie 
Pflichtaufgabe

55300101 Gebührenpflichtige 
Grabstellenbewirtschaftung 
durchführen
sowie Gebühren kalkulieren und entspr.
Satzung erarbeiten

55300102 Kühlzelle bewirtschaften sowie Gebühr 
kalkulieren und entspr. Satzung 
erarbeiten

55300103 Trauerhallen bewirtschaften sowie 
Gebühr kalkulieren und entspr. Satzung
erarbeiten

55300104 Urnengräber herstellen sowie Gebühr 
kalkulieren und entspr. Satzung 
erarbeiten

55300105 Öffentliches Grün unterhalten

55300106 Gräber der Opfer von Krieg und 
Gewaltherrschaft einschl. 
jüdischer und russischer Friedhöfe 
unterhalten

55300107 Schneeräumung im Rahmen 
städtischer Anliegerpflichten

55300109 Winterdienst für satzungspflichtige 
Leistungen durchführen sowie Gebühr 
kalkulieren und entspr. Satzung 
erarbeiten

55300110 Nicht gebührenfähige steuerpflichtige 
Leistungen erbringen

55300111 Nicht gebührenfähige, nicht 
steuerpflichtige Leistungen erbringen

5550 555000 55500000 Land- und Forstwirtschaft Heidenfelder, 
Katrin
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55 5550 555001 55500100 Bewirtschaftung des Stadtwaldes Heidenfelder, 
Katrin

- Durchführung der Saatguternte, der Walderneuerung, der 
Waldpflege, der Gewinnung von Nebenerzeugnissen   und der 
Forstschutzaufgaben
- Duchführung der Holzvermarktung, des Holzeinschlages, der 
Holzrückung und der Holztransporte
- Erledigung von Jagdaufgaben
- Durchführung von Arbeiten für die Landeskultur, die 
Naherholung, den Naturschutz, die Waldpädagogik
  und die Öffentlichkeitsarbeit 
- Erledigung der Aufgaben zur Bewirtschaftung der 
Liegenschaften (Försterei), für die Stadt und
  Versicherungsarbeiten

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen
Weisungsfreie 
Pflichtaufgabe

55500101 Saatguternte, Walderneuerung, 
Waldpflege und Forstschutzaufgaben 
durchführen sowie Nebenerzeugnisse 
gewinnen

55500102 Holzvermarktung, -einschlag, -rückung 
und -transporte durchführen

55500103 Jagdaufgaben erledigen

55500104 Arbeiten für die Landeskultur, 
Naherholung, den Naturschutz
durchführen, Waldpädagogik und 
Öffentlichkeitsarbeit erledigen

55500105 Bewirtschaftung der Liegenschaften 
(Försterei), Versicherungsarbeiten und 
Arbeiten für die Stadt ausführen
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56 5600 560000 56000000 Umweltschutz Prüger, 
Gunther

5610 561000 56100000 Umweltschutzmaßnahmen Leuschner, 
Silke

561001 56100100 Förderung von Umweltprojekten Leuschner, 
Silke

Förderung von Projekten des Naturschutzes und der 
Landschaftspflege sowie zur Stadtbegrünung und zur 
Umweltbildung, Umsetzung dieser durch ehrenamtliche Tätigkeit 
(Sachkostenzuschuss)

Internes und externes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen
Freiwillige 
Selbstverwaltungsaufgabe

56100101 Umweltprojekte fördern
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57 5700 570000 57000000 Wirtschaft und Tourismus Boginski, 
Friedhelm

5710 571000 57100000 Wirtschaftsförderung und Tourismus Thiel, Dr. 
Ronald

571001 57100100 Allgemeine Aufgaben der 
Wirtschaftsförderung, 
Investorenleitstelle

Thiel, Dr. 
Ronald

- Kontakt- und Bestandspflege zu Unternehmen, Verbänden, 
Netzwerken, Interessengruppen, Institutionen,
  Wirtschaftsvertretern und relevanten Partnern,
- Investorenleitstelle, Akquisition von Unternehmen bzw. 
Förderung von Unternehmensansiedlungen und
  Durchführung von Lotsendienst und Begleitung/Betreuung von 
ansässigen/angesiedelten Unternehmen sowie
  Mitwirkung bei der Planung und Vermarktung von Gewerbe- und 
Industriegebieten sowie Information zum
  Wirtschaftsraum,
- Konzeptionelle Planung und Steuerung wirtschaftlicher 
Aufgaben-, Fragestellungen und Aktivitäten sowie 
  angrenzender Belange, Standortanalyse, -beobachtung und 
-entwicklung (insbesondere
  Wirtschaftsentwicklung),
- Ausrichtung und Teilnahme an Veranstaltungen, Messen u.a. 
Events mit werbe-, image- und 
  marketingorientierter Fokussierung,

Externes/internes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:    100, 10
Kennzahlen

57100101 Kontakt- und Bestandspflege zu 
Unternehmen vornehmen

57100102 Lotsendienst und Begleitung/Betreuung
von Unternehmen durchführen

57100103 Standortanalyse, -beobachtung und 
-entwicklung vornehmen 
(insbes.Wirtschaftsentwicklung)

57100104 Messen und Veranstaltungen 
organisieren und begleiten

571002 57100200 Organisation und Durchführung der 
Eberswalder Wirtschaftstage

Thiel, Dr. 
Ronald

- Organisation, Durchführung und Abrechnung der Eberswalder 
Wirtschaftstage, EWITA, im 
  Zweijahresrhythmus (von der Konzepterstellung über 
Vertragsabschlüsse bis zur Abrechnung)
- Unterstützung von Messen und Ausstellungen mit 
wirtschaftlichem Bezug (z.B. BarnimBau, Messen, 
  M&G)

Externes/internes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:  100,10
Kennzahlen

57100201 EWITA durchführen

571003 57100300 Förderung der KAG "Region 
Finowkanal"

Thiel, Dr. 
Ronald

Geschäftsführung, konzeptionelle Planung, Organisation, 
Steuerung und Umsetzung der 
KAG-Aktivitäten

Externes Produkt
Stückkosten
Kennziffern

57100301 Geschäftsführung, konzeptionelle 
Planung, Organisation, Steuerung und 
Umsetzung der KAG-Aktivitäten 
durchführen
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57 5710 571004 57100400 Durchführung des wirtschaftlichen und 
touristischen Stadtmarketings

Thiel, Dr. 
Ronald

Konzeptionelle Planung, Organisation, Initiierung, Steuerung und 
Optimierung stadtmarketingorientierter Belange sowie 
Entwicklung und Realisierung von Maßnahmen zur 
Standortwerbung (-marketing) bzw. Werbestrategien

Externes/internes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten :  100, 10
Kennzahlen

57100401 Wirtschaftliches und touristisches 
Stadtmarketing realisieren

571005 57100500 Tourismusförderung Thiel, Dr. 
Ronald

-  Kontakt- und Bestandspflege zu Unternehmen, Verbänden, 
Netzwerken, Interessengruppen, Institutionen,
   Tourismusvertretern und relevanten Partnern,
-  Konzeptionelle Planung und Steuerung touristischer Aufgaben- 
und Fragestellungen und Aktivitäten sowie
   angrenzender Belange und Information zum Tourismus,
-  Ausrichtung und Teilnahme von Veranstaltungen, Messen u.a. 
Events mit touristischer Fokussierung

Externes/internes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen

57100501 Kontakt- und Bestandspflege 
vornehmen

57100502 Touristische Aufgaben- und 
Fragestellungen vornehmen

57100503 Messen und Veranstaltungen 
organisieren und begleiten

5730 573000 57300000 Allgemeine Einrichtungen und 
Unternehmen

Birk, Uwe

573001 57300100 Durchführung der Wochenmärkte Dräger, 
Cordula

- Vorbereitung und Durchführung der Wochenmärkte,
- Abrechnung der Standgebühren, 
- Energiepauschale erarbeiten lt. Satzung,
- Wasserverbrauch darstellen lt. Satzung,
- Abrechnung und Kalkulation der Gebühr lt. Satzung,
- Erarbeitung und Überarbeitung der Gebührensatzung für 
Wochenmärkte,

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen

57300101 Städtische Märkte vorbereiten und 
durchführen sowie Gebühr kalkulieren 
und entspr. Satzung erarbeiten

57300102 Standgebühren abrechnen

57300103 Energie für städtische Märkte 
bereitstellen und kalkulieren sowie 
entspr. Satzung erarbeiten

5731 573100 57310000 Allgemeine Einrichtungen und 
Unternehmen

Birk, Uwe

573101 57310100 Durchführung sonstiger Märkte Birk, Uwe Vorbereitung, Durchführung und Abrechnung der kommunal 
organisierten Veranstaltungen mit vornehmlich 
Unterhaltungscharakter, wie Weihnachtsmarkt

Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen

57310101 Weihnachtsmärkte vorbereiten

5750 575000 57500000 Tourismus Neubacher, 
Dr. Stefan
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57 5750 575001 57500100 Durchführung touristischer 
Dienstleistungen

Neubacher, 
Dr. Stefan

Durchführung touristischer Dienstleistungen und Entwicklung von 
Souvenirs
Organisation thematischer Stadtführungen und anderer 
touristischer Angebote

Externes/internes 
Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten
Kennzahlen

57500101 Tourismusinformation betreiben
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60 6000 600000 60000000 Zentrale Finanzleistungen Boginski, 
Friedhelm
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61 6100 610000 61000000 Allgemeine Finanzwirtschaft Boginski, 
Friedhelm

6110 611000 61100000 Steuern, allgemeine Zuweisungen, 
allgemeine Umlagen

Geissler, 
Renate

611001 61100100 Steuern Geissler, 
Renate

Allgemeine Deckungsmittel für den Gesamthaushalt externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:
Kennzahlen: Anteil des 
Steueraufkommens an 
den bereinigten 
Einnahmen des 
Verwaltungshaushaltes in
%,
Einkommensteueraufkommen
je Einwohner in €, 
Gewerbesteueraufkommen
je Einwohner in €

61100101 Steuern

611002 61100200 Allgemeine Zuweisungen Migdalski, 
Anne

Allgemeine Deckungsmittel für den Gesamthaushalt externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:
Kennzahlen: Allgemeine 
Zuweisungen je 
Einwohner in €, Anteil der
Zuweisungen an den 
bereinigten Einnahmen 
des 
Verwaltungshaushaltes in
%

61100201 Allgemeine Zuweisungen

611003 61100300 Allgemeine Umlagen Migdalski, 
Anne

Allgemeine Deckungsmittel für den Gesamthaushalt externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:
Kennzahlen: Kreisumlage
je Einwohner in €, Anteil 
der Umlagen auf den 
bereinigten Ausgaben 
des 
Verwaltungshaushaltes in
%

61100301 Allgemeine Umlagen

6120 612000 61200000 Sonstige allgemeine Finanzwirtschaft Geissler, 
Renate
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Pro-Bereich Pro-Gruppe Produkt Leistung Bezeichnung Verantwortlich Produktbeschreibung Erlaeuterung

61 6120 612001 61200100 Kredite Migdalski, 
Anne

 Kredite zur Finanzierung von Investitionsmaßnahmen externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:
Kennzahlen: Anteil der 
Zinsausgaben an den 
bereinigten Ausgaben 
des 
Verwaltungshaushaltes in
%,
Anteil des 
Steueraufkommens im 
Schuldendienst in €, 
Nettokreditaufnahme je 
Einwohner in €, 
Zinsausgaben je 
Einwohner in €

61200101 Kredite

612002 61200200 Zinsen aus Kassenkrediten oder 
Geldanlagen

Seltenheim, 
Heidrun

Einzahlungen / Auszahlungen zur kurzfristigen Finanzierung Externes Produkt
Mitwirkende 
Org.-Einheiten:
Kennzahlen: Anteil der 
Zinsausgaben an den 
bereinigten Ausgaben 
des 
Verwaltungshaushaltes in
%,
Anteil des 
Steueraufkommens im 
Schuldendienst in €, 
Nettokreditaufnahme je 
Einwohner in €, 
Zinsausgaben je 
Einwohner in €

61200201 Zinsen aus Kassenkrediten oder 
Geldanlagen


