
 
 
Amt für Wirtschaftsförderung und Tourismus 
Herr Dr. König und Frau Aßmann 8. Juni 2012 
 
Anlage 1.1 zur BV/792/2012 
 
Handlungs- und Verwaltungsablauf  
 

1. Schritt KMU

Stadt Eberswalde
Amt 80 

Kommentar:  
• Antragstellung durch das KMU 
• Eingangsbestätigung  
• Antragsprüfung und ggf. Nach-

forderung von Unterlagen 
• Aufbereitung für die Ämterbe-

teiligung 

2. Schritt 
Ämterbeteiligung 

Kommentar:  
• Einbindung der Ämter 14, 20, 

61, 80; ggf. 23 und 30 
• Aufforderung zur Stellung-

nahme (Ziel: eine Woche) 
• Aufbereitung der Antragsunter-

lagen für die Projektgruppe Amt 80 

3. Schritt 
Projektgruppe 

Kommentar:  
• monatliche Zusammenkunft  
• Entscheidung zum KMU-Antrag 
• personelle Absicherung ist in 

den Ämtern zu gewährleisten 
(ständige Mitglieder, inkl. Stell-
vertretung) Ablehnung Befür-

wortung 
Nach-

besserung 

4. Schritt Kommentar:  
• Übermittlung an die ILB 
• Benachrichtigung des KMU 
• Prüfung durch die ILB 
• Zuwendungsbescheid oder 

Ablehnung der ILB an das KMU 
und die Stadt  

• Zuwendungsbescheid der Stadt 
an den Antragsteller (KMU) 

ILB 

KMU Stadt 

5. Schritt 
Stadt 

Amt 80 

Kommentar:  
• Verwendungsnachweisprüfung 

und Auszahlung des KMA 
• Information an die ILB 
• Abschluss Antragsbearbeitung 
• Nachprüfung nach zwei und 

fünf Jahren 
• ggf. Rückforderung der Förder-

mittel über die ILB und Amt 20 
• Abschluss des Gesamt-

vorhabens 

ILB 


